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[bookmark: _Toc7451]一 单位账号注册流程
[bookmark: _Toc208168851][bookmark: _Toc18250]1.注册账号
输入https://service.kjt.ln.gov.cn网址点击“还没有账号？去注册”，如图1.1。
[image: 1793690449575]
图1.1
选择“申报单位账号注册”，点击确认。如图1.2。
[image: 1793690495401]
图1.2
完成账号基础信息填写后，点击左下角提交，账号注册、补全信息、账号审核、正常使用流程依左侧所示，如图1.3。
[image: 1793690575106]
图1.3
2. [bookmark: _Toc1720]补全信息
[bookmark: _GoBack]账号注册后点击“登录”登录系统，首次注册用户需补全信息，点击“前往单位信息填报”跳转至单位信息维护页面，如图2.1，若本页面关闭可点击左侧账号状态中提示“填报单位信息”，如图2.2。[image: 1793693382067]
图2.1
[image: 1793690842829]
图2.2
已完成注册补全流程的账号可点击导航栏“在线服务”->“单位信息管理”，跳转至单位信息维护页面，如图2.3。非表格数据完成填写后点击“保存并下一步”才会存储数据，完成单位、财务、附件信息维护后，请点击“提交待管理员审核”，提交至省平台管理员审核，常规审核时间为上午11点或下午4点，如图2.4。
[image: 1793691326661]
图2.3
[image: 1793691973689]
图2.4
提交后未审核时左侧提示为“当前账号审核中，等待系统管理账号负责人审核!”，如图2.5。审核驳回后请根据驳回理由，点击“填报单位信息”重新调整提交，如图2.6。审核后账号状态不显示，或提示退出重新登录，如图2.7、2.8。
[image: ]
图2.5
[image: 1793694946063]图2.6
[image: ]
图2.7
[image: ]
图2.8
[bookmark: _Toc4913]二 个人账号注册流程
[bookmark: _Toc16233]1.注册账号
单位账号已完成审核流程后，允许个人账号注册。
输入https://service.kjt.ln.gov.cn网址点击“还没有账号？去注册”，如图3.1。
[image: 1793690449575]图3.1
选择“二级用户账号注册”，点击确认。如图3.2。
[image: 1793692573881]
图3.2
完成账号基础信息填写后（选择单位时显示最多十家单位，请搜索单位全名或关键字，找到对应单位，若搜索不到，则为单位账号未完成注册、审核流程），点击左下角提交，账号注册、补全信息、账号审核、正常使用流程依左侧所示，如图3.3、3.4。
[image: 1793692829954]图3.3

[image: 1793692687951]
图3.4
2. [bookmark: _Toc28675]补全信息
账号注册后点击“登录”登录系统，首次注册用户需补全信息，点击“前往用户信息填报”跳转至负责人信息维护页面，如图4.1，若本页面关闭可点击左侧账号状态中提示“填报负责人信息”4.2。
[image: 1793693756869]图4.1
[image: 1793693811372]
图4.2
已完成注册补全流程的账号可点击导航栏“在线服务”->“机构填报”，跳转至负责人信息维护页面，如图4.3。，点击“提交”（如已提交后按钮变为提保存），提交至单位账号审核，请联系单位账号负责人审核，如图4.4。
[image: 1793694481497]
图4.3
提交后未审核时左侧提示为“当前账号审核中，请等待单位账号审核，如需快速审核请联系单位账号负责人!”，如图4.4。审核驳回后请根据驳回理由，点击“填报负责人信息”重新调整提交，如图4.5。审核后账号状态不显示，或提示退出重新登录，如图4.6、4.7。
[image: ]
图4.4
[image: 1793694791814]图4.5
[image: ]
图4.6
[image: ]
图4.7
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